
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลหัวโพ อ าเภอบาง จังหวัดราชบุรี  

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 

1.ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนขยะมูลฝอยทั่วไป 
2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนต าบลหัวโพ อ าเภอบางแพ จังหวัดราชบุรี 
3.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ
ในหน่วยเดียว) 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต-ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
     1) พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
     2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.255๐ 
6.ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
7.พื้นที่ให้บริการ:ท้องถิ่น 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ    30 วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
   จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
   จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0 
   จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
องค์การบริหารต าบลหัวโพ (ส าเนาคู่มือประชาชน) 
11.ช่องทางการให้บริการ 
   1)สถานที่ให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหัวโพ 1/1 หมู่2 อ าเภอบางแพ จังหวัดราชบุรี 70160 
       ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  
หมายเหตุ – 
12.หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืนค าขอ และในการพิจรณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนขยะมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจ
หรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
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2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดท้องถิ่น) 
(1)ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูก
สุขลักษณะ 
(2)ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(3)หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไป ด้านผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บข้อมูลขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
และมีวิธีการควบคุมก ากับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักรอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น) 
(4).....ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ:ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจรณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการเก็บ และขนมูลฝอย
ทั่วไป พร้อมหลักฐาน
ท้องถิ่นก าหนด  

15 นาที องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลหัวโพ
อ าเภอบางแพ 
จังหวัดราชบุรี 

1.ระยะเวลาการ
ให้บริการ ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบท
ของท้องถิ่น 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสาร 
หลักฐานทนัท ี
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผูย้ื่นค า
ขอให้แก้ไข / เพิ่มเติมเพื่อ 
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ขณะนั้น ให้
จัดท าบนัทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยืน่ค าขอลง
นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลหัวโพ
อ าเภอบางแพ 
จังหวัดราชบุรี 

1.ระยะเวลาการให้บริการ 
ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบให้ระบไุปตาม
บริบทของท้องถ่ิน 
2.หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วน ตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และ 
แจ้งสิทธิในการอุธรณ์ (อุ
ธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ. 2539) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าตรวจด้าน
สุขลักษณะ กรณีท่ีถูกต้อง
ตามเกณฑ์ ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจรณา
ออกใบอนุญาตกรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลหัวโพ
อ าเภอบาง
แพ จังหวัด
ราชบุรี 

1.ระยะเวลาการ
ให้บริการ ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2.กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน 
นับตั้งแต่วันที่เอกสาร
ครบถูกต้องครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ.
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2 ) 
พ.ศ.2557 ) 

4)  การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
 1.กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพน้
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเวน้แต่จะมี
เหตุผลหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 
 2.กรณีไม่อนุญาตแจ้งค าสั่ง
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และ
ขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุธรณ ์

8 วัน องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลหัวโพ
อ าเภอบาง
แพ จังหวัด
ราชบุรี 

1.ระยะเวลาการ
ให้บริการ ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ รับผดิชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2.ในกรณีที่เจา้พนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบทุก 7 
วัน จนกวา่จะ  
พิจรณาแล้วเสร็จพร้อม
ส าเนาแจง้ส านัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

5)  ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี
มีค าสั่งอนุญาต)แจ้งให้ผู้
ขออนุญาติมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

1 วัน องค์การ
บริหารส่วน
ต าบลหัวโพ
อ าเภอบาง
แพ จังหวัด
ราชบุรี 

1.ระยะเวลาการ
ให้บริการ ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินกิจการรวม 30 วัน 
 
14.งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินลดขั้นตอน 
 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
     15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
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15.2)เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขน
ถ่าย)หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

2) แผนการด าเนินงานในการ
เก็บขนมูลฝอยที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินงาน ความพร้อมด้าน
ก าลังคนงบประมาณ วัสดุ 
อุปกรณ์ และวิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 
 

3) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่
และผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
ด้านการจัดการมูลฝอยทั่วไป 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่น
ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

4) ใบรับรองแพทย์หรือเอกสาร
แสดงการตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานใน
การเก็บขนมูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม  
1)  อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี 
     (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (อัตราค่าธรรมเนียมระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
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17.ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลหัวโพ 1/1 หมู่ 2 อ าบางแพ จังหวัดราชบุรี   70160      
โทร 032-383233 โทรสาร 032-383746       
 2) เว๊ปไซต์ องค์การบริหารส่วนต าบลหัวโพ www.huapho.go.th     
       หมายเหต-ุ 
 2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
        หมายเหตุ (เลขท่ี1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 /www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111  เลขที่ 1   ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1)  แบบค าขอรับใบอนุญาต / ต่ออายุใบอนุญาต 
      (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของถิ่น) 
19.หมายเหตุ 
       - 
 
 

http://www.huapho.go.th/

